PAONRS

Circulacion y Reserva

1 (/1)
- -
Yy

Limarie Colls

Universidad del Sagrado Corazén

1/22/2019



Tabla de Contenido

VENIfICAr Si @] CUISO EXISTE .uviiiiiiiiiie ittt e sttt e e s st e e e s sbee e e e sbeeeessbaeeessbeaeesssaeeessnseneessnses 2
Para Crear UN CUISO TEDES .....uiiiiiiie ettt ettt s e et e e et e e e s at e e e e ssbaeeesanbeeeesansaeeeensseeeesnnseeaenns 4
Verifica si ya el Profesor estd registrado en el Sistema. .....cooovciiiiiiiiiiiiiec e 4
Para registrar o crear [a cuenta del Profesor....... ..o e 6
Para crear una reserva debes estar en el MOdulo de RESEIVES .............cooecuieeieiiieiecciieeeecire e saree e 8
T W =T g o)y LY g (=T =T oV PP PP PR PPPIRt 12
Para remover curso debes ir al MOAUIO de RESEIVE............c.uviiiiiiiiieeiiiee e e s 15
Para remover profesores o usuarios debes ir al mdédulo de Circulation. ...............ccoecoiiiiiiiiei e, 20
Para registrar UN NUEVO USUANIO. ..uiiiiiiiiiiiiiiieiieieteeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeteseseseseseeeseeesessseseeeeeeeeeeeseseseseseseseeeeseeseeee 24

Cobro de multas si no tenemos Dolphy Print Purchase...............ccccoooieiiiiiiiciiie e 27



Introduccion

Este Manual es una guia visual de los procedimientos que se siguen en el Area de Informacién e
Investigacion. Algunos de los procedimientos que puedes encontrar son afadir y remover cursos,
cuentas y reserva. Se va a continuar actualizando este documento para tener una herramienta que
podamos utilizar.

Verificar si el curso existe

Vas al médulo de RESERVES

] SirsiDynix Sympheny W

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

e | | 0L | offine | | (@ | usiiy

En el menu de la izquierda ve donde dice Course Information and Maintenance.

Dentro de esa categoria vas a Seleccionar Display Course

Common Tasks

Reserve Information and Maintenance

[
Course Information and Maintenance
‘a Display Course

E Create Course
ﬂ Duplicate Course
ﬂ Modify Course

! Remove Course

User Information and Maintenance

Item Information and Maintenance

Escribe el ID del Curso para verificar si existe el curso en el sistema. La ID del curso es las iniciales del
curso un guion y el numero del curso. Ejemplo: GME-202



Search for: | |

Index: [Cu:rurse 1] v] Type:

Verifica si estd en el listado. Si esta continuamos con verificar si tenemos al profesor en sistema. De no
tener el curso hay que registrarlo.

Search for: [RFU

|
Index: [Cuurse (] v] Type:

) Search
@ Browse
) Exact

List of Courses

Course name

SEMIINARIO RPU-001
Fundamento Relaciones Publicas

Redaccidn de Relaciones Publicas | ]
RPU-323 RPU-323
Relaciones Publicas Estratégicas RPU-325

Etiqueta v Protocolo Corporativo
Relacicnes Publicas y Relacion Piblica
RELACIONES PUBLICAS APLICADAS ¥ SUS CAMPOS DE ACCION

RPU-407 | 7
Asuntos Publicos Tendencias en las Relaciones Publicas RPU-410
Redaccion para Relaciones Publicas | ]
Auditoria investigacidn en Relaciones Plblicas RPU-421
‘Seminario de Relaciones Pablicas RPU-480

Tendencias Actuales en las Relaciones | 3




Para Crear un curso debes
Estar en el médulo de Reserva

W SirsiDynix Sympho

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Ir al menu de la izquierda donde dice Course Information and Maintenance.

Dentro de esa categoria vas a Seleccionar Create Course. En Basic Information solo vas llenar los
campos de Course ID y Course name. Presionas el boton de Create para crear el curso.

E_lahe Course : Identify Course To Create

Common Tasks > - -
Basic Information

I

Reserve Information and ... (8
Course ID: RPU-310
Course name: [SElel =10 leE 4
Course Information and M... (@& r :

Terms offered: I -
E Display Course MNo. of students:
En Course Id la Id de curso.

! Duplicate Course EJ' GME-202

B wodify Course En Course Name el nombre
N

! Remove Course (c==0)) de curso.
SN

User Information and Main... (&

Item Information and Mai... (&

Create Course g‘
IUna vez creado el curso te va a decir O <

Verifica si ya el Profesor esta registrado en el sistema.
En el mddulo de Reserves

E SirsiDynix Symphe

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

En el mend de la izquierda ve donde dice User Information and Maintenance. Selecciona Display User.
Escribe el nimero de empleado. Y presiona el botdn de Display this User (0)



File Edit Wizards Modules Preference Tools

Help

leay Usar

R X ]

User information

Reserve Information and Maintenance

Course Information and Maintenance

User Information and Maintenance

&} Display User

g User Registration

g Maodify User

Identify user

User ID (Mdmero de estudiante / empl

3 Renew Privilege Summary | Extended Info | Bills | Checkouts | Holds | order Reqs | St ension|

@ Billing a User

E] Paying Bills

% Place Hold

@ Display User Halds
ﬁ Maodify Holds far User

ﬁ Rernove User Hold

’@] Display Item Holds

En User Id escribe el
numero de empleado.

W Maodify Holds for Item

% Remove Item Hold

tion and Maintenance

Si esta registrado te va aparece la informacidn del Profesor.

_.play User

Jo ol =

Mame: o
Id: LCOLLS
Group 1D: FACULTY
Profile name: FACULTY...

Display Display
this User {a) Another User

Identify user

User ID (Nimero de estudiante / empleado): [Hele]HES]

Summary | Extended Infol EhIIsI Checkoutsl Holdsl Order Regs | Suspension

Status is: OK
Profile name: FACULTY
User catl: ADMIN...
User cat3:

User cat5:

User cat7:

User cat9:

User catii:

Language: ENGLISH

Next allowed loan date: Amount owed: none
Checkouts: none Unpaid bills: none
Extended info: yes

Claims returned: none Orders: 33

Si no estad registrado el Profesor te va a salir la siguiente ventana.

Privilege expires: NEVER

Group ID:
User cat2:
User catd:
User cat6G:
User cat8:
User cati0:
User cat12:
Birth date:
Age:

FACULTY

FTIME...

NEVER

0
Credit balance: none
Holds: none
Routings: none
Distributions: none

Reguests/messages: 4



WF| Display User : Error ﬁ

User not found

Para registrar o crear la cuenta del Profesor

De no estar registrado ve al menu de la izquierda donde dice User Information and Maintenance

Selecciona User Registration
Los campos a llenar los USER ID y Profile Name y presionas el

Commeon Tasks

Reserve Information and Maintenance Boto’ n d e OK.

Course Information and Maintenance

[ (2r Registration : Identify New User =EE

User Information and Maintenance

User ID (Ndmero de estudiante / empleado): |
&}, Display User . r 3
Profile name: (BA =

_=- User Registration
ﬁ Modify User

@ Renew Privilege
@ Billing a User
E Paying Bills
% Flace Hold

@ Display User Holds

B osify Holgs for user En User ID escribe el nimero de empleado.
Id . .
B oo eer v En Profile name seleccionas Faculty

% Display Itern Holds

W Modify Holds for Item

% Remove Itemn Hold

Item Information and Maintenance

En Basic Info vas a llenar los campos de:
First name: Nombre Middle name: Segundo nombre o inicial

Last name: Apellidos Alt ID: Username de Sagrado



=

Ci

1d: LEE
Group ID:
Profile name: FACULTY...

@C I”fDDaoess Dptinnsl Privilegel Demngraphicsl Addressal Extended Info
Title: I_l
First name: || Nombre |
Preferred name: | | Use preferred name
Middle name: | Segundo nombre o inicial |
Last name: I Apellidos I |
Suffix: | |
Alt 1D (Login del Portal):[ Username de Sagrado ] Allow routing
Group ID: | |
Profile name: |FACULTY -

Ve a la pestafia de Demographics:

En User catl: Seleccionas Faculty En User cat2: Seleccionas o FTIME (si es full time) o PTIME (si es part
Time)

Id: LEE
Group ID:
Profile name: FACULTY...

N

N\
| Basic Inful Access Dptinnsl Frivilege i__DEmDEIFEPhiﬂsé)AddrEﬂsesl Extended Info

1 & =
User cat3: Ai]ﬂlﬂ 'User catd:
User catSi | cenm-acap | | user cats ‘
Lisar cad’; ESTGRAD ] Pp—— ) |
User caty:  [AENEEUEI © | yser cat10: | n

EXALUMAN]

User catl e o s | User cat12: | v
Department; [VISITANTE -|Bithdate: | |[$]

Language: EHE-L'IEH -




En la pestafia de Adresses vas a llenar los siguientes campos.
Line, City/ State y ZIP: Direccidn Postal Dayphone: Telefono  Email: Correo Electrénico de Sagrado

Presiona el botén Save para que quede el registro creado.

| Basic Infol Access Optionsl Privile-gel Demographics|@| Extended Infol

Primary: (@ Address 1 () Address 2 () Address 3

Address 1

» C ;E

|LINE

4

CITY/STATE =

z1p

4

' DAYPHONE =

\HOMEPHONE
FAX -
[[EMAIL ~ | |

4

' Register Another
User

‘Cluse|

Para crear una reserva debes estar en el modulo de Reserves
i sirsiDynix Symphony WorkFiow= AR

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Acquisitions rculation | Configuration | ILL | Offline | Reports | Requ tio Serial Control | Utility

En el menu de la izquierda ve donde dice Reserve Information and Maintenance. Selecciona donde dice
Create Reserve.



File Edit Wizards M™Modules Preference Tools Help

Common Tasks

Reserve Information and Maintenance

Gl
(‘n’gﬁl' Create Reserve

% Individual Reserve
% Modify Reserve

g' Remove Reserve

Course Information and Maintenance

User Information and Maintenance

Item Information and Maintenance

Escribe el barcode del libro.

» 1ate Reserve

2

Identify rezerve

Basic Information | Individual Reser'urel Cu-pies|

Escribe el nUmero de Barcode o Item Id

Presiona la tecla de ENTER

e —

Get Reserve o ) e
T Create (b) Maodify Another (d) Close



En la pestafia de Basic Information selecciona las siguientes opciones:
Circulation rule: NC2HOR1-20
STATUS: CURRENT

EXPIRES(MM/DD/YYYY): Fecha de cuando se acaba el semestre.

Identify rezerve

Item ID: 53709010211739

e ——
(Basic Information | Drdividual Reserve | Copies|

Universidad del Sagrado Corazon : 50 afios de historia, 1935-1985 f Universidad Sagrado Corazon

Desk: RESERVES
Placed:

| Circulation rule: | NC2HOR1-20 = [Expires(MM/DD/YYYY):
Copies needed: Auto select copies: [ R
Status: - CURRENT = | Keep copies at desk:  []

En la pestafia de INDIVIDUAL RESERVE llena los siguientes campos:
INSTRUCTOR ID: # de empleado

STAGE: Active

COURSE ID: Curso Ej. RPU 325

EXPIRES (MM/DD/YYYY): fecha en que termina el semestre.



=

Identify reserve

Item ID: [53709010211789 |

e —
| Basic Informatidg| Individual Reserve | dopies|

I Instructor ID: LEE |@#f stage: ACTIVE |-/
I Course ID: |RPU-310 $I Expires(MM/DD/YYYY): BEERIEnt] @ |

En la pestafia de COPIES
Donde dice NEW STATUS seleccionar ON RESERVE
Presionar el botén de CREATE.

=

Identify reserve

Item ID: |53?09010211?89

| Basic Infurmatinnl Individual Renerveﬁ:ﬂpi&;])
™

New status for all copies: :I

Copy ltem ID Hame Locn Curr Locn Reserve Status New Status
10 3703010211785 PRCOL NOT ON RESERVE ON RESERVE

1 : 7
i

NOT ON RESERVE




Para remover reserva:
Vas al médulo de RESERVES

e SirsiDynix Symphony Worl

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

En el mend a tu mano izquierda vas donde dice Reserve Information and Maintenance

Seleccionas donde dice Remove Reserve

| SirsiDynix Symphony Wark

File Edit Wizards M™odules Preference Tools Help

oaisions | Cataloging | Cireulation | Configaration | LL | Ofine |

Common Tasks ¥
Reserve Information and Maintenance e
% Create Reserve

@ Individual Reserve

% Modify Reserve

Course Information and Maintenance ¥
User Information and Maintenance ¥
Item Information and Maintenance ¥




Escribe o escaneas el barcode del recurso y presiona la tecla de Enter.

L Be

Identify reserve

Universidad del Sagra...

Zurrent:

53709010211789

Basic Information | Individual Reserve | Capiesl Extended Information

Vas a ver la informacién de la reserva. Presiona el botdn de Get Reserve Information.



Y te a preguntar Remove Reserve Record? Presionas Yes si esta seguro de que quieres borrar la

reserva.
Remevermesave

@ P

Identify reserve

Item ID: [50709011576357

Basic ion | Individual Reserve | Copies | Extended

Desk: RESERVES

Placed: 1/18/2019 Expires: 5/22/2019
Circulation rule: NC2HOR1-20

Copies needed: 0 Auto select copies: N

Status: CURRENT Keep copies at desk: N

Total charges: 0 # ACTIVE/PREPARE reserves: 1

Remove Reserve : Confirmation

@ Remove Reserve Record?

Get Reserve
Information

Remove
l BT H Another (b) ] Close

Te va abrir una ventana que dice Reserve removed. Presionas Ok.




SmeveResere e
P

Identify reserve

Item ID: |50709011576357

Basic Information | Individual Reserve | Copies | Extended Information|

Martes con mi vieio profesor : una leccind de la wida. de la muerte v del amor / Albom, Mitch. 1958

Placed: 1/18/2019 Expires: 5/22/2019
Circulation rule: NCZHOR1-20

Copies needed: 0 Auto select copies: N

Status: CURRENT Keep copies at desk: N

Total charges: 0 # ACTIVE/PREPARE reserves: 1

| Remove Reserve: Complete u

@ Reserve removed

Remove
Reserve

Get Reserve

Information Another (b)

=

Para remover curso debes ir al modulo de Reserve

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

A mano izquierda vas a ir donde dice Course Information and Maintenance

Selecciona donde Remove Course



W SirsiDynix Symphony WorkFlows & s w  m—

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

M

Common Ta

Reserve Information and Maintenance

Course Information and Maintenance
& Display Course

ﬂ Create Course

! Duplicate Caourse

! Madify Course

Remove Course

User Information and Maintenance

Item Information and Maintenance

Escribe el Course ID EJ. GME-202

Bove Course : Course Search

Search for: |

Index: Course ID -

@ Browse

) Exact

List of Courses

Course name Course ID

Course Term

-

Return to List

-+



Busca en la lista el curso que quieres retirar y lo seleccionas. Presionas el botdn de Remove.

Search for: [RPU-310

Index: | Course ID

List of Courses

Course name Course ID Course Term

Fundamantn Balarinnae Buhlinas

Relaciones Piblicas

0

Redaccion de Relaciones Publicas

RPU-323 RPU:323
Relaciones Publicas Estratégicas RPU-325
Etiqueta v Protocolo Corporativa RPU-370
Relaciones Publicas v Relacién Publica REU-385
RELACIONES PUBLICAS APLICADAS Y SUS CAMPOS DE ACCION RPU-387
RPU-407 RPU-407
Asuntos Publicos Tendencias n las Relaciones Publicas REU-410
Redaccion para Relaciones Publicas RPU-420
Auditoria investigacién en Relaciones Publicas RPU421
Seminario de Relaciones Pablicas RPU-480
Tendencias Actuales en |as Relaciones RPU-603
Relaciones Publicas Coorporativas REU-703

((_remove ) return o List | [ Anather b)

Te va abrir la siguiente ventana. Vuelves a presionar el botén de Remove.



Basic Information: Extended 1nformatian| Instructor ust|

Course ID: RPU-310

Course name: Relaciones Pablicas
Terms offered:

No. of students: 0

7 ™~
I Remove ” Return to List H Another (b) ” Close l

Te va a preguntar Remove Course Record? Si estas completamente seguro que lo vas a remover
presiona el botdn de Yes.




Basic Information | Extended Infnrmationl Instructor Li9:|

Course ID: RPU-310
Course name: Relaciones Piblicas
Terms offered:

No. of students: 0

Remove Course : Confirmation

@ Remove Course Record?

7\
gﬂemwe! l Return to List H Ancther (b) H Close ]

Te va a indicar que el curso fue removido. Presiona el botdn de OK.




Basic Information | Extended Infarmation | Instructor List|

Course ID: RPU-310
Course name: Relaciones Plblicas
Terms offered:

No. of students: 0

Remove H Return to List ] [ Ancther (b) ] [ Close ]

Para remover profesores o usuarios debes ir al médulo de Circulation.

File Edit Wizards

Modules

Preference Tools Help

Acquisitions | Cataloging  Circulation ) 'Configuration | ILL | Offline | Reports | Requests | Re

Ve al menu de la izquierda y busca la opcidn de Users. Selecciona Remove User.



SirsiDynix Symphony W
YmE

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Common Tasks

&}, Display User

g User Registration
g Modify User

ﬁ Copy User

(g Confirm Address
@ Renew Privilege
ﬁ Suspend User
&{} Send Message

‘. Remove User

ﬁ Unsuspend User

Special

In-Transit Items

Escribe el nUmero de empleado. Presiona la tecla de Enter.

Remove User *
" move User : Removing User

8 &

Identify User

2 ! Del Pueblo, Juan
User ID (NGmero de estudiante / empleado) Current: 200101152




Vas a ver la informacidn del usuario asegurate que sea la correcta antes de remover el usuario.

Para remover presiona el botdn de REMOVE USER.

Remove User *

6 &

Identify User

User ID (Nimero de estudiante / empleado): ERIITRRER]

|+ User information

User ID (Numero de estudiante / empleado): 200101152

Name:
profile name:
User access:
Location:

Privilege granted:
User date created:
Last activity:

User catl:
User cat3:
User cats:
User cat7:
User cat9:
User catll:
Department:

Status is: OK

Next allowed loan date:

Checkouts: none
Extended info: none
Claims returned: none

Del Pueblo, Juan
BA..

PUBLIC..
CHECKEDOUT..

1/24/2019
1/24/2019
1/24/2019

ESTSUBGRAD..

Alt 1D (Login del Portal):

Routing allowed: Y

Environment: PUBLIC..
Language: ENGLISH

Privilege expires: 5/22/2019

Checkouts allowed: UNLIMITED

User cat2: FTIME..

User cat4:

User cat6:

User cat8:

User cat10:

User catl2:

Birth date: NEVER

Age: 0

Group 1D:
Amount owed: none Credit balance: none
Unpaid bills:  none Holds: none
Routings: none

Orders: none Distributions: none

Requests/messages: none

K Remove }

Remove
Another Usel [ Close ]




Luego te va abrir una ventana preguntando si quieres remover otro usuario o cierras la ventana. Si no
vas a remover a nadie mas presionas Close.

Remove User *

8 &

Identify User
User ID (Numero de estudiante / empleado): 200101152

|~ User information

User ID (NUmero de estudiante / empleado): 200101152

Name: Del Pueblo, Juan
Profile name: BA..

User access: PUBLIC..
Location: CHECKEDOUT..
Privilege granted: 1/24/2019
User date created: 1/24/2019

Last activity: 1/24/2019
User catl: ESTSUBGRAD..
User cat3:

User cat5:

User cat7:

User cat9:

User catll:

Department:

Status is: OK

Next allowed loan date:

Checkouts: none
Extended Info: none
Claims returned: none

Language: ENGLISH

Del Pueblo, Juan Removed [ =]

Del Pueblo, Juan Rem@

[ Remove Another User ]
[ Close |
Group ID:
Amount owed: none
Unpaid bills:  none
Orders: none

Alt ID (Login del Portal):

Routing allowed: Y

Environment: PUBLIC..

Privilege expires: 5/22/2019

Checkouts allowed: UNLIMITED

User cat2: FTIME..

User cat4:

User cat6:

User cat8:

User cat10:

User catl2:

Birth date: NEVER

Age: 0
Credit balance: none
Holds: none
Routings: none
Distributions: none

Requests/messages: none




Para registrar un nuevo usuario.
Pidele que te llene el siguiente formulario.

BIBLIOTECA
MADRE MARIA TERESA GUEVARA
CIRCULACION ¥ RESERVA

Nombre

|n3

Direccion:

Zip Code

Correo Electrénico:

User name:

Teléfono: Hora:

Vas al médulo de Circulacion

Modules Preference Tools Help

File Edit Wizards

Configuration | ILL | Offline | Reports | Requests | Reserves | Selectio

En User ve donde dice User Registration.



SirsiDynix Symphony W
YmE

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Common Tasks

&}, Display User
[ = User Registration

g Modify User

ﬁ Copy User

(g Confirm Address
@ Renew Privilege
ﬁ Suspend User
&{} Send Message

i Remove User

ﬁ Unsuspend User

In-Transit Items

Los campos a llenar los USER ID y Profile Name y presionas el Botdn de OK.

[ 2r Registration : Identify New User = =] N

User ID (Ndmero de estudiante / empleado): |

Profile name: |BA v:

En User ID escribe el nimero de empleado.
En Profile name seleccionas si BA, GA o Faculty

En Basic Info vas a llenar los campos de:
First name: Nombre Middle name: Segundo nombre o inicial

Last name: Apellidos Alt ID: Username de Sagrado



Har Registration

1d: LEE
Group ID:
Profile name: FACULTY...

&5"3 I”fDDccess Dptlunsl Privilege Demugraphlc‘.sl Addressesl Extended Info

Title:

First name: | Nombre |

Preferred name: [ use preferred name
Middle name: | Segundo nombre o inicial |

Last name: I Apellidos I

Suffix:

Alt ID (Login del F"urtal]l:| Username de Sagrado | Allow routing

Group ID:

Profile name: :FACULTY -

En la pestafia de Adresses vas a llenar los siguientes campos.

Line, City/ State y ZIP: Direccién Postal Dayphone: Telefono  Email: Correo Electrénico de Sagrado

Presiona el botén Save para que quede el registro creado.

| Basic Inful Access Opticmsl Privilegel Demographics|@ddr55559| Extended Im‘ol

Primary: @ Address 1 () Address 2 () Address 3
Address 1

n C ;E

|LINE

4

4

| CITY/STATE

ZIP

4

| DAYPHONE

4

\HOMEPHONE

4

FAX

4

|LEMAIL

4

Close

' Reqgister Another
User




Cobro de multas si no tenemos Dolphy Print Purchase

Le llenas el siguiente formulario al estudiante. Escribes su nombre, nimero de estudiante, cantidad a
pagar firmas el documento y pones la fecha. Se lo das al usuario para que lo pague en Finanzas.

Biblioteca Madre Maria Teresa Guevara
Pago de Multas
Nombre Num. Est,
Cantidad a Pagar $ N
Firma Fecha

Al regresar con el recibo de pago le sacas copia al recibo y la copia la guardas en la bandeja al lado de la
entrada donde dice Recibos 2019. Escribes una nota en Workflows

Vas a mddulo de Circulacion

Wi SirsiDynix Symphany

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Acquisitions | Cataloging | Circulation | Configuration | ILL | Offline | Reports | Requests | Reserves | Selectio

Vas donde dice User. Selecciona Modify user.



SirsiDynix Symphony W
YmE

File Edit Wizards Modules Preference Tools Help

Common Tasks

@ Display User

Benistration

ﬁ Copy User

(g Confirm Address
@ Renew Privilege
ﬁ Suspend User
&{} Send Message

i Remove User

ﬁ Unsuspend User

Special

In-Transit Items

Escribe el nimero de estudiante y presionas la tecla de Enter.

. dify User
& &

User information

Identify User

User ID (Numero de estudiante / emplc—:ad( >

Basic Info | Privilege | Access Dptiunsl Demugraphic‘.sl Addressesl Extended Infu|

Selecciona la pestafia de Extended Info.



o

Notes

Group ID: FACULTY
Profile name: FACULTY...

Identify User

User ID (Numero de estudiante / empleado): \LCDLLS | Email: |colls@sagrado.edu

Basic Info | Privilege Amﬁ;sOptionsl Demographics | Addrﬁsed'mended Inan

Title: l:l

First name: LLiMARIE |

Preferred name: | | Use preferred name
Middle name: |

Last name: COLLS COLON |

Suffix:

User ID (Mimerc de estudiante / empleado): |LCOLLS |

Alt ID (Login del Portal): |\c:u||s | Allow routing

Group ID: W‘

Profile name: FACULTY -

En comment vas a escribir la fecha y la oracidn El estudiante pagd la multa por la cantidad de $0.00. Tus
iniciales al final. Ejemplo:

01/25/19; El estudiante pago la multa por $2.00. LCC

Presionas el boton de SAVE.

Group ID: FACULTY
Profile name: FACULTY...

Identify User

Uszer ID (Namero de estudiante / empleado): |LCOLLS | Email: lcolls@sagrado.edu

| Basic Infol Pr\vilegel Access Optionsl Demographics | Addrm| Extended Info |

2| (2] [3‘1
=
7
N 2019; El estudiante pago la multa por la cantidad de $2.00.
NOTE -
NOTE -
COMMENT -

Get User
Information

Modify a

Save (o) Different User Close l




