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INTRODUCCION

INTRODUCCION

Cémo nos presentamos ante nuestro publico nos define
como institucién. Al presentar una imagen consistente
y uniforme a través de todas nuestras comunicaciones
internas y externas, se aumenta el reconocimiento
interno y externo de la Universidad del Sagrado Corazén.
Este documento pretende ser una guia y no debe ser
estatico. Debe ir cambiando con las necesidades de
nuestra institucion y ajustar la direcciéon grafica segun
evolucione lamarcaSagrado. Agradecemos a estudiantes,
equipo administrativo y la facultad que colaboré con este

proyecto.

OBJETIVO

Este manual debe ser considerado como una guia
para tomar decisiones de presentacién grafica de la
Universidad. Aqui se definen las tipografias y los colores
a usarse, al igual que los formatos graficos para nuestras

comunicaciones.

NUESTRA MISION

Educar a personas en lalibertad intelectual y la conciencia
moral, dispuestas a participar en la construccién de una
sociedad puertorriquefia mas auténticamente cristiana:

una comunidad solidaria en la justicia y la paz.




NOMBRE Y LOGO

NOMBRE

La utilizacién correcta del mismo en toda comunicacién es de suma importancia y debe respetarse siempre. Nunca
debe ser traducido a otro lenguaje.

LOGO

Debajo encontrara el Unico estilo de logo aprobado para uso. Cualquier otra distribucién de los elementos esta
prohibido. Esta prohibido el separar algin elemento del logo como por ejemplo el presentar el logo con la palabra
"SAGRADQ" solamente o el nombre de la institucién solamente. La tipografia del logo es AZO SANS BOLD para
la palabra "SAGRADO" (siempre todas mayusculas), “Univertsidad del Sagrado Corazén” en AZO SANS REGULAR
(siempre en mayusculas y minusculas). El logo estara disponible en Comunicaciones Integradas en sus varios
formatos graficos y variantes.

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén

“SAGRADO" m rwomeunc

Universidad del Sagrado Corazén E> Il PANTONE COOL GRAY 10 C

La X muestra el area de proteccién que se debe mantener alrededor del logo. La distancia se determina utilizando la
altura de la palabra "SAGRADO".

ANTIGUO LOGO

Esta prohibido el uso del antigo logo ni de cualquiera de sus elementos.
Tampoco se podra combinar el elemento “USC” con logo nuevo.




APLICACION DEL LOGO

VARIACIONES DE LOGO

A continuacién se presentan las Unicas variantes aprobadas para el uso del logo. Como primera opciéon se debe
utilizar la variacién A (vino y gris). Utilizando el mejor criterio de legibilidad, se pueden utilizar las otras variantes aqui
presentadas.

B SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén ]

O SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén ] Negro

Opciones de uso con fondo oscuro

Pantone
Cool Gray 10

Universidad del Sagrado Corazén

SAGRADO
SAG RADO Universidad del Sagrado Corazén

Pantone
201C

Universidad del Sagrado Corazén ]




APLICACION DEL LOGO

USO CORRECTO DEL LOGO

El logo marcado en verde es el Unico formato de uso aceptado. Esta prohibido distorsionar, cambiar color, afiadir

elementos graficos adicionales o cambiar el angulo del logo como se muestra en los ejemplos marcados en rojo.

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén

x SAGRADO x SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazdn

Universidad del Sagrado Corazon

» SAGRADO < GRADO

<idad del S39"®

Univer Universidad del Sagrado Corazén

USO DE LOGO CON NOMBRES DE UNIDADES O ASOCIACIONES

El siguiente ejemplo presenta la apliacién del nombre de la unidad o asociaciéon integrado al logo. Siempre debe ir

sobre el logo de SAGRADO separado por la linea amarilla (PANTONE 136C).

Comuniquese con Comunicaciones Integradas para que se le provea el logo de su unidad o asociacion.

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén




iCONO Y PORTICO

USO DEL PORTICO

Indiscutiblemente, el Pértico es una de los edificios mas hermosos de la Universidad. Su estilo y presencia sirven para
establecer graficamente nuestra historia como institucién. Se trabajé este grafico que guarda la esencia del edificio,
pero de una forma moderna y graficamente atractiva. Este grafico se utiliza usualmente cuando no esta presente el
escudo completo, de forma que no compitan. Se debe incluir el nombre de la Universidad del Sagrado Corazén todo
en mayusculas justo al lado, tal y como se ilustra. La tipografia aceptada es: AZO SANS BOLD.

Comuniquese con Comunicaciones Integradas para que se le provea el logo.

UNIVERSIDAD DEL
SAGRADO CORAZON

X X Uso sobre fondo oscuro

UNIVERSIDAD DEL
SAGRADO CORAZON SAGRADO CORAZON

UNIVERSIDAD DEL

X X

La X muestra el area de proteccion grafica que se debe
mantener alrededor de nuestro icono. La distancia se
determina de acuerdo con la altura del texto.

WATERMARK

El pértico, como elemento grafico sin texto, puede ser aprovechado para diferentes usos, siempre teniendo en

mente el respeto que se le debe dar al ser un icono representativo de nuestra institucién.

Aplicacién en documentos

5% opacidad (preferible)



ESCUDO
USO DEL ESCUDO

El escudo oficial de la Universidad contiene los corazones de Jesus y Maria segun grafican en la Sociedad de
las religiosas del Sagrado Corazén. También esta presente el lema original de la Institucién: “"Al que me dio

sabiduria le daré la gloria.”

El uso de nuestro escudo se limitara Unicamente a comunicaciones y documentos oficiales de la

Oficina del Presidente.

A continuacién los usos aprobados:

Uso horizontal

UNIVERSIDAD DEL
SAGRADO CORAZON

UNIVERSIDAD DEL UNIVERSIDAD DEL
SAGRADO CORAZON SAGRADO CORAZON

WATERMARK

El Escudo también se puede aprovechar como elemento grafico en nuestras comunicaciones, como se ilustra

en el visual.

Ejemplos de uso:

90°

5% opacidad (preferiblel)



PALETA DE COLORES

L

PANTONE 201 C

R:135
G:33
B:53

HEX
#872135

PANTONE COOL GRAY 10 C

C:62 | M:53 | Y:49 | K:21
R:98 | G:99 | B:102
HEX: #626366

30% 20% 10%



USO DE TIPOGRAFIA

A continuacién encontrara las tipografias oficiales de nuestra institucién. Las mismas son las que se deben usar para

toda comunicacién interna y externa.

TITULARES: AZOSANS|Tracking:200pt.|Kerning:Optical

>

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY/

CONTENIDO: Tracking:0pt.|Kerning:Optical

o &

AZO SANS
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXY/Z

HELVETICA
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

GEORGIA
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

GILL SANS
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

ARIAL
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ

DIGITAL: Tracking:0Opt.|Kerning:Optical

or

RALEWAY
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
MNOPQ

ABCDEFGHIJKI

MONTSERRAT
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGCGHIIJIKLMNOPQRSTUVWXYZ
ABCDEFGHIIJKLMNOPQRSTUVWXYZ
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MASCOTA

USO DE LA MASCOTA

Nuestra mascota oficial para actividades estudiantiles, ya sean deportivas o extracurriculares, es el delfin. Se permitira
el uso de colores amarillo, gris, vino, blanco y negro, de acuerdo a la carta de colores. A continuacién ejemplos de
variantes de color aceptadas. Esta es la Unica ilustracion aceptada para el uso del delfin. No se permite el uso de

cualquier otra figura del delfin.

Comuniquese con Comunicaciones Integradas para que se le provea el logo.

=~ =

1



DEPORTES

IDENTIFICACION DEPORTIVA

A continuacion la identificacién de nuestra institucion a ser utilizada para eventos, uniformes, comunicacién de

eventos de competencia y actividades del estudiantado.

Comuniquese con Comunicaciones Integradas para que se le provea el logo.

FUENTE: VARSITY | Tracking Opt. | Kerning: Optical

SAGRADO

=~ 4

OAGRADO

=~ 4

"SAGRADO
Us0 bt CoLoRes g
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CAMISETA / POLO OFICIAL

APLICACION CORRECTA PARA CAMISETAS Y/O POLOS OFICIALES

Para la camiseta oficial de la Universidad, se permitiran los siguientes colores: vino, blanco, amarillo, gris y negro.
El logo de SAGRADO siempre debe ser ubicado encima del nombre de la unidad o de cualquier otra organizacién. En
las camisetas, el logo se coloca en el centro y de requerirse, en la parte de atras, la informacién especifica del evento,
previamente autorizada por Comunicaciones Integradas. En las polos, el logo se coloca en el lado izquierdo siguiendo

las mismas guias del uso de colores y nombres de unidades o titulos de las camisetas.

Comuniquese con Comunicaciones Integradas para que se le provea el logo.

SAGRADO

PR R

SAGRADO SAGRADO

niversidad del Sagrado Corazén
PROCTOR

SAGRADO

SAGRADO

13



CARTAPACIOS

TAMANO DEL PAPEL: 18inX16in
ALTURA DEL BOLSILLO: 4in

Dorso Frente

SAGRADO

SAGRADO
SAGRADO

SAGRADO

SAGRADO SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén

Universidad del Sagrado Corazén

SAGRADO

SAGRADO

SAGRADO

787-728-1515 www.sagrado.edu

PO BOX 12383, San Juan, PR 00914-8505

ooo /sagradoedu

SAGRADO

uoze107 OpeibES [3p PEpISIBAIUN

oavidvs
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FORMATO INSTITUCIONAL
CORREO ELECTRONICO

EJEMPLO

From: Laura M. Garcia
To: estudiante@sagrado.edu
Subject: Matricula

“Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium
doloremque laudantium, totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore

veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo?

Lorem,

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazon

Laura M. Garcia

Directora de Marketing
Comunicaciones Integradas _
laura.garcia@sagrado.edu Size: Normal
787-728-1515, ext.1235

000

Font: gmail San Serif

15



COMUNICACIONES INTERNAS

Comunicaciones Integradas tiene todos los templates oficiales para cada oficina o unidad. Los templates ya estan
creados en formato Word. Si no tiene el template de su oficina o unidad, procurelo a Comunicaciones Integradas.
Toda comunicaciéon que esté destinada a la comunidad universitaria se debe canalizar a través del departamento
de Comunicaciones Integradas utilizando el template de su oficina o unidad. Una vez recibido el documento,

Comunicaciones Integradas procedera a su revision, autorizacion y envio a la comunidad universitaria.

EJEMPLO
Universidad del Sagrado Corazén
NOMBRE DE OFICINA
Dia, Mes, Aho

Primer nombre y apellido

ASUNTO

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore
et dolore magna aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut
aliquip ex ea commodo consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum
dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia
deserunt mollit anim id est laborum.

Lorem ipsum,

PO BOX 12383, SAN JUAN, PR 00914-8505 | 787 728-1515

16



FORMATOS ASOCIACIONES

Comunicaciones Integradas posee todos los templates para cada una de las asociaciones. Hay dos opciones
disponibles para proveer mayor flexibilidad en el manejo de contenido. Se puede utilizar cualquiera de las opciones

que se presentan a continuacién. No se puede cambiar de color, modificar o sustituir ninguno de los elementos
del template.

EJEMPLO

ASOCIACION DE PRODUCCION Y MERCADEO DE EVENTOS

UNIVERSIDAD DEL SAGRADO CORAZON

e 0 e o
ASOCIACION DE PRODUCCION
Y MERCADEO DE EVENTOS

_ e -

e O e o
ASOCIACION DE PRODUCCION
Y MERCADEO DE EVENTOS

_ R ——

17



FORMATO POWERPOINT

El template para PowerPoint esta disponible en Comunicaciones Integradas.

Portada

Titulo C.asa
Abierta

Subtitulo 6 de febrero de 2015

SAGRADO
I

Contenido

Area para texto

Tipografia: Helvética

SAGRADO
I



PRODUCCION DE ARTE

Para solicitar produccién de artes, debe llenar la forma de Instrucciones para Producciéon de Arte y enviarla a
Comunicaciones Integradas. Esta forma la puede descargar del portal o solicitarla a Comunicaciones Integradas.
Para facilitar el trabajo con el artista grafico, se requiere llenar toda la informacion que requiere la forma con las

especificaciones del anuncio como tamafio, medio a utilizarse, informacién de contacto, entre otros.

SAGRADO

Universidad del Sagrado Corazén

INSTRUCCIONES PARA PRODUCCION DE ARTES

Llene toda la informacién pertinente. Sea lo mas especifico posible. Este documento se debe entregar a la unidad de
Comunicaciones Integradas.

Unidad Académica:

Persona que solicita:

Titulo del Anuncio:

Lugar del evento (si aplica):

Fecha (si aplica): Hora (si aplica): o AM O PM

Informacién de contacto para el anuncio (incluya nombre, correo electrénico, teléfono, extensién, si aplica):

Texto o contenido del anuncio (sea especifico). De requerir mas espacio, puede incluir documento con esta solicitud.

Medio donde se publica el anuncio:

|:| Digital/Correo Electrénico

|:| Prensa Tamafio OCoIor O Blanco y Negro
D Imprenta Tamafio OCnlor O Blanco y Negro
|:| Para impresién interna Tamafio OCnIor O Blanco y Negro

I:l Otro medio o instrucciones especiales (especifique tamafio y cualquier detalle relevante)

19



Revisiéon 06-11-2018

INFORMACION DE CONTACTO

Para mas informacién, comuniquese con la
Oficina de Comunicaciones Integradas.

LAURA M. GARCIiA
laura.garcia@sagrado.edu
787-728-1515 ext. 1235

SANDRA I. POMALES CASTRO
sandrai.pomales@sagrado.edu
787-728-1515 ext. 1257

NITZA OLIVERAS SOTO
nitzas.oliveras@sagrado.edu
787-728-1515 ext. 1226

IVAN CALDERON RIVERA
ivan.calderon@sagrado.edu
787-728-1515 ext. 3301

20



